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Die Benutzeroberflache von EXCEL®

Die Arbeitsmappe

Arbeitsvarianten fiir Befehle - "Viele Wege fiihren nach Rom"

Cursorarten

Verschiedene Moglichkeiten zur Dateneingabe
Formatierung einer Zelle/eines Zellbereich

Das Kontextmenu

Adressierung und Bezugsarten - wichtige Grundlagen

Arbeiten mit Funktionen
> mit Beispielen SVERWEIS / WENN-Funktionen

Arbeiten mit Datums- und Zeitwerten

Arbeiten mit definierten Namen in Formeln und Funktionen
Umgang mit grolRen Datenmengen

Ausfillen von Reihen

Loschen eines Arbeitsblatt

Seitenlayout

Unterschiede zwischen "Liste" und "Tabelle"

Grundlagen Pivottabelle

Importieren Externer Daten

Ubungsaufgabe - Verwenden von Namen

Ubungsaufgabe - Gestaffelte Provisionsermittlung
Ubungsaufgabe - Plankostenrechnung mit IST-PLAN Abgleich
Ubungsaufgabe - Kassenbuch

Ubungsaufgabe - Umgang mit groBen Datenmengen
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